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AGENDA SEMANA INSTITUCIONAL N°17 

Fecha Del 25 de mayo al 30 de mayo de 2026 PERIODO 2 

Acompañan la 
convivencia 

PRIMARIA SECUNDARIA 

Sandra María Torres González  Lourdes Córdova Moreno 

Marysol Aguirre Jiménez  Viviana Pulgarín 

                      
               OBSERVACIONES GENERALES 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
● La DEMOCRACIA en nuestro país se construye desde la participación activa de todos los 

ciudadanos en la toma de decisiones y el respeto por el derecho de los demás. En la escuela se 
aprende a vivirla cuando los estudiantes expresan sus opiniones, resuelven sus conflictos de 
manera dialogada y colaboran en actividades que requieren acuerdos colectivos. Entender la 
democracia desde la educación, implica practicar la TOLERANCIA, la RESPONSABILIDAD y el 
COMPROMISO con el bienestar común. 

● A partir del día lunes 25 de mayo, NO se permitirá el ingreso a las aulas de clases a los estudiantes 
cuyos padres o acudientes no se hayan presentado a recibir los informes académicos del primer 
periodo. Estos estudiantes estarán a cargo de los coordinadores, mientras sus acudientes se 
presentan en la institución a recibir estos informes. 

● El programa ARTES PARA LA PAZ dirigido por la docente Katerine López, ha culminado su proceso 
del primer semestre y se reiniciara en el mes de julio de 2026. 

● ASEO DE AULAS. Se les recuerda a los maestros la responsabilidad frente al aseo y el buen 
estado del aula de clases. Los docentes de la ultima hora son responsables de que el aula quede 
totalmente aseada para la jornada primaria. 

● SALIDA DE ESTUDIANTES. Es responsabilidad de los coordinadores y docentes el control de los 
estudiantes al terminar la jornada, los alumnos no se deben quedarse en la cancha, patios, 
corredores, escalas o zona de restaurante. Todos deben ir a su casa. 

● Desde la rectoría NO se autoriza la asistencia de estudiantes a eventos o encuentros deportivos, 
sin tener el consentimiento informado y coordinar el trasporte acompañado por lo menos de un 
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padre de familia miembro del consejo de padres. 
● La CEREMONIA DE CERTIFICACIÓN para grados Preescolar- 5° y GRADUACIÓN 

BACHILLERES 2026, se realizará en el Auditorio de la Plaza Mayorista el día jueves 3 de 
diciembre.  

● PERMANENCIA DE LOS ESTUDIANTES DENTRO DE LAS AULA DE CLASES: se   reitera a los 
docentes la necesidad que los estudiantes permanezcan en las aulas de clases. Es obligación de 
los docentes garantizar que los estudiantes reciban el servicio dentro de las clases o en los sitios 
asignados por favor hacer el control respectivo. 

● PROHIBICIÓN DEL PORTE, USO Y/O COMERCIALIZACIÓN DEL VAPER: está completamente 
prohibido el uso del vaper en las instituciones educativas, según la Ley 2352 del 2024, hacerlo, 
tendrá sanciones penales o civiles en menores y mayores de edad. Quien sea sorprendido en esta 
conducta será intervenido por la POLICIA NACIONAL, quienes incautaran el dispositivo y realizaran 
el comparendo y demás sanciones de ley. 

● SEGUIMIENTO A LA ASISTENCIA DE LOS ESTUDIANTES: se solicita a los docentes tener 
especial atención a la toma de asistencia en los grupos en sus clases. El docente director de grupo 
debe ser garante de la comunicación con las familias de los estudiantes ausentes y dejar registro 
de esta comunicación en el formato institucional. 

● CONTROL DE UNIFORMES: se solicita a los docentes hacer revisión permanente a la 
presentación personal de los estudiantes en especial el porte adecuado del uniforme, el uso de 
chaquetas y demás prendas que NO correspondan al 
uniforme institucional.  

● USO ADECUADO DE LAS UNIDADES 
SANITARIAS: se solicita a los docentes de las tres 
jornadas promover y hacer seguimiento al uso 
correcto de los baños en los diferentes bloques. Hacer 
CONTROL de la salida de los estudiantes para hacer 
sus necesidades, uno a la vez. 

● RETIRO ESTUDIANTES DE CLASES. La 
permanencia de los estudiantes en las aulas de clases 
y espacios pedagógicos es fundamental, por ningún 
motivo se debe retirar de estos espacios, en 
situaciones en que se requiera intervención 
convivencial, los docentes deben apoyarse en los 
coordinadores para atender estas novedades. 

● RECUERDEN se insiste en el cuidado y protección de 
los murales que adornan los pasillos y que hacen 
parte de nuestra identidad institucional, cualquier 
novedad tomar medidas e informar a las directivas y 
tomar medidas. 

● BIEVENIDA Y AGRADECIMIENTO: se da la 
bienvenida a la docente Katherine Fernández Bolaños 
quien ingresa a la institución, le auguramos éxitos en 
su desempeño docente. Damos las gracias a la 
docente Lorena Reyes Lora por sus aportes a la vida 
institucional, le deseamos lo mejor en su nueva 
institución.  

● USO DE LOS MODULOS PARA REGISTRAR ASISTENCIA A CLASES Y AL RESTAURANTE 
ESCOLAR: se invita a los estudiantes y docentes a hacer uso de estos módulos para hacer registro 
de la entrada a la institución y al restaurante, haciendo uso del CARNET INSTITUCIONAL o QR. 
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DÍA ACTIVIDAD HORA LUGAR RESPONSABLES 

LUNES 
25 DE MAYO 

2026 
 

Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 10° y 11° 

  

6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

 

 

 

Horario Preescolar 

Jornada Mañana 

7:00 a.m. a 11:00 a.m.   

 

Jornada Tarde  

12:30 p.m. a 4:30 p.m. 

 

 

 

Aulas 

 

 

 

Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 1° No hay clases Universidad         

Nacional 

Docentes  de primaria 

Horario, 2° y 3° No hay clases Aulas Docentes  de primaria 

Horario, 4° y 5° No hay clases Aulas Docentes de primaria 

Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes de primaria 

Reunión de docentes área 

de Matemáticas 

11:00 a.m. Rectoria Rector John Jairo 

Hernández Piza 

Eliminatoria Concurso 

Municipal de Oratoria 

Categoría Básica 

 

7:00 a.m. 

Centro 

Cultural 

Teatro 

Caribe 

 

Henry Monsalve Cano 

Capacitación Docentes 

 1° a 5°: Competencias 

matemáticas 

 

7:00 a.m. a 1:00 p.m. 

Universidad 

Nacional de 

Colombia 

 

Docentes de primaria 

 

 
MARTES DE 
MAYO 2026 

 

Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 10° y 11° 

  

6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

 

 

 

Horario Preescolar 

Jornada Mañana 

7:00 a.m. a 11:00 a.m.   

 

Jornada Tarde  

12:30 p.m. a 4:30 p.m. 

 

 

 

Aulas 

 

 

 

Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 1° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes  de primaria 

Horario, 2° y 3° 1:00 p.m. a 5:30 p.m. Aulas Docentes  de primaria 

Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes de primaria 

Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes de primaria 

Eliminatoria Concurso 

Municipal de Oratoria 

Categoría Intermedia 

 

7:00 a.m. 

Centro 

Cultural 

Teatro 

Caribe 

 

Olga Patricia Suaza 
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Practica General Banda 

Marcial 

5:30 p.m. a 8.00 p.m. Cancha 

Cubierta 

Tallerista Duban 

Sánchez  

Salida pedagogica Aula taller 

Arquímedes Grado 7°3 

7:00 a.m. a 12:00 m Universidad 

Nacional de 

Colombia 

Docente Isabel Cristina 

Correa 

Jornada de Desparasitación 

Masiva Jornada Primaria 

1:00 p.m. a 5:00 p.m. Enfermería Secretaria de Salud 

Municipal 

Reunión Docentes Lengua 

Castellana 

11:00 a.m. Rectoria Rector John Jairo 

Hernández Piza 

IDELA- Actividad valorización 

niños de preescolar- Equipo 

COMFAMA y Universidad 

Pontificia Universidad 

Javeriana 

 

7:00 a.m. 

 

Enfermería 

 

Docente Yeneiry 

Eliana Gaviria 

 

Grupo de Apoyo ZOE 

Padres de Familia 

7:00 a.m. 

Solo padres citados 

Orientación 

escolar 

Psicologo Néstor 

Aguirre y Orientadora 

escolar 

Grupo de Apoyo ZOE 

Estudiantes 

Cuarta hora 

10°3 

Aula Psicologo Néstor 

Aguirre 

 

 
MIÉRCOLES 
27 DE MAYO  

2026 
 

Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 10° y 11° 

  

6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

 

 

Horario Preescolar 

Jornada Mañana 

7:00 a.m. a 11:00 a.m.   

 

Jornada Tarde  

12:30 p.m. a 4:30 p.m. 

 

 

 

Aulas 

 

 

 

Docentes y Directivos 

docentes 

 

Horario 1° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes  de primaria 

Horario, 2° y 3° 1:00 p.m. a 5:30 p.m. Aulas Docentes  de primaria 

Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes de primaria 

Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Eliminatoria Concurso 

Municipal de Oratoria 

Categoría Superior 

 

7:00 a.m. 

Centro 

Cultural 

Teatro 

Caribe 

 

Olga Patricia Suaza 

Reunión Docentes Ciencias 

Sociales 

11:00 a.m. Rectoria Rector John Jairo 

Hernández Piza 

 

Reunión para la revisión de 

procesos convivenciales 

7:00 a.m. Oficina 

Orientación 

escolar 

Luis Fandiño 

Rodríguez 

Maicol Segura  
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Comité Técnico  10:00 a.m. Rectoria Directivos Docentes 

 

 
JUEVES 28 
DE MAYO 

2026 
 

Horario, 6° a 9° 6:00 a.m. a 11:45 a.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 10° y 11° 

  

6:00 a.m. a 1:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

 

 

Horario Preescolar 

Jornada Mañana 

7:00 a.m. a 11:00 a.m.   

 

Jornada Tarde  

12:30 p.m. a 4:30 p.m. 

 

 

 

Aulas 

 

 

 

Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 1° 1:00 p.m. a 5:35 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario, 2° y 3° 1:00 p.m. a 5:40 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario, 4° y 5° 1:00 p.m. a 5:45 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario Nocturna 6:00 p.m. a 10:00 p.m. Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Reunión de Personeros 

Escolares 

8:30 a.m. a 12:00 m. Auditorio 

Juan Carlos 

Escobar- 

CAMI 

 

Personero Escolar 

Omar Román 

Practica General Banda 

Marcial 

5:30 p.m. a 8.00 p.m. Cancha 

Cubierta 

Tallerista Duban 

Sánchez  

    

 

 
 

VIERNES 
29 DE MAYO 

2026 
 

Preparación 
Institución 
Educativa 

como sitito de 
votación- 

Registraduría 
Nacional del 
Estado Civil 

Horario, 6° a 9° No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 10° y 11° 

  

No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

 

Horario Preescolar 

No hay clases  

Aulas 

Docentes y Directivos 

docentes 

Horario 1° No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario, 2° y 3° No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario, 4° y 5° No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

Horario Nocturna No hay clases Aulas Docentes y Directivos 

docentes 

CAPACITACIÓN IA- 

DOCENTES 

7.00 a.m. Aulas Docentes y Directivos 

Docentes inscritos 

REUNIÓN GENERAL DE 

DOCENTES 

11.30 a.m. Auditorio Docentes y Directivos 

docentes 
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SÁBADO 30 
 DE MAYO 

2026 

Este día NO se realizará programación de PREICFES y Practica de Banda Marcial 

Institucional 

        
 RECUERDA LOS ACUERDOS DE LA SABIDURÍA TOLTECA:  

 
 

     “NO IMPORTA LO LENTO QUE VAYAS, 
       SIEMPRE Y CUANDO NO TE DETENGAS” 

 
     ¡SOMOS OLT, ORESTES, LÍDERES TRANSFORMADORES! 

Atentamente,  
Equipo Directivo  
22 de mayo de 2026 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

Elaborado: Líder proceso. Albany Elena Madrid Molina 

Revisado: Líder Información documentada. Cristian Sánchez y Luz Angela Otrora 

Aprobado: Director del SGC, John Jairo Hernández Piza 
 

CONTROL DE CAMBIOS 

Versión Descripción Fecha 

1 Creación del documento 03/03/2014 

2 Incorporación del campo desde (información, cada 
dependencia) 

09/11/2015 

3 
Actualización de logo del ICONTEC y cambio de Líder de 

Información documentada. 
14/09/2021 

  4 
Actualización de logo de ICONTEC e IQNET y cambio de 

líder de proceso e información documentada 
04/12/2025 


